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DEPARTAMENT DE JUSTICIA, DRETS | MEMORIA

RESOLUCIO JUS/260/2024, de 2 de febrer, per la qual es convoquen les proves per obtenir el titol de gestor
administratiu.

La convocatoria de les proves per a I'obtencié del titol de gestor administratiu de Catalunya i la seva posterior
expedicid son competencia de la Generalitat de Catalunya, d'acord amb les competéncies assumides per
I'article 125 de I'Estatut d'autonomia vigent en matéria de corporacions publiques i professions titulades i amb
I'Acord de la Comissié Mixta Estat-Generalitat de 29 de maig de 2006, aprovat pel Reial decret 756/2006, de
16 de juny, de traspas de funcions i serveis de I'Administracié de I'Estat a la Generalitat en matéria d'expedicid
del titol de gestor administratiu, que Unicament reserva a I'Administracié de I'Estat el reconeixement, la
convalidacio o I'homologacio dels titols de gestor administratiu implantats per altres estats de la Unié Europea i
que puguin habilitar per exercir aquesta professid en territori espanyol.

Per tal de vetllar per la introduccié dels continguts vinculats a la realitat juridica i linglistica propia de
Catalunya, i en col-laboracié amb les organitzacions col-legials catalanes, I'Administracié de la Generalitat
determina els continguts que constitueixen I'objecte de les proves per a I'obtencié del titol de gestor
administratiu.

En conseqliencia, d'acord amb la Llei 7/2006, de 31 de maig, de I'exercici de professions titulades i dels
col-legis professionals; el Decret 381/2006, de 17 d'octubre, pel qual s'assignen al Departament de Justicia les
funcions i els serveis traspassats a la Generalitat de Catalunya en mateéria d'expedicié del titol de gestor
administratiu, i de conformitat amb el Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya,

Resolc:

Convocar les proves d'aptitud per obtenir el titol de gestor administratiu, que es regeixen per les bases que
conté I'annex 1 d'aquesta Resolucid, i aprovar el temari de les proves, que figura a I'annex 2.

Informacioé sobre els recursos a interposar

Contra aquesta Resolucié, que exhaureix la via administrativa, les persones interessades poden interposar,
amb caracter potestatiu, un recurs de reposicié davant el director general de Dret, Entitats Juridiques i
Mediacid, en el termini d'un mes a comptar de I'endema que els hagi estat notificada, o directament un recurs
contencios administratiu davant la Sala Contenciosa Administrativa del Tribunal Superior de Justicia de
Catalunya, en el termini de dos mesos també a comptar de I'endema de la notificacié de la Resolucid, de
conformitat amb el que disposen els articles 14 i 25 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccidé contenciosa administrativa. Aixi mateix, hi poden interposar qualsevol altre recurs que considerin
convenient per a la defensa dels seus interessos.

El recurs de reposicid es pot entendre desestimat si al cap d'un mes d'haver-se interposat no se n'ha notificat
la resolucié. En aquest cas, les persones interessades poden interposar, davant I'0rgan jurisdiccional esmentat
més amunt, un recurs contencids administratiu.

Barcelona, 2 de febrer de 2024
Per delegacio (Resolucio JUS/1041/2021, de 30.3.2021, DOGC de 16.4.2021)

Immaculada Barral Vifals

Directora general de Dret, Entitats Juridiques i Mediacio
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Annex 1

Bases

-1 Convocatoria

L'objecte d'aquesta convocatoria és la realitzacié de les proves d'aptitud per a I'obtencié del titol de gestor
administratiu que preveu I'Estatut organic de la professié aprovat pel Decret 424/1963, d'1 de marc.

-2 Requisits

Poden concorrer a la present convocatoria les persones que quan finalitzi el termini de presentacié de
sol-licituds puguin acreditar els requisits seglients:

a) Ser espanyol, nacional d'un estat membre de la Unid Europea, dels altres signataris de I'Acord sobre I'Espai
Economic Europeu, o d'un pais que concedeixi reciprocitat de titols i de drets.

b) Ser major d'edat i tenir plena capacitat d'obrar.
c) Estar en possessio d'algun dels segiients titols académics:

Llicenciatura en dret, en ciéncies economiques, en ciéncies empresarials o en ciéncies politiques establertes per
I'article 6.e) del Decret 424/1963, d'1 de marg, d'aprovacié de I'Estatut organic de la professié de gestor
administratiu. Llicenciatura de I'ambit de les ciéncies econdOmiques i empresarials, del dret i de les ciéncies
politiques que les van succeir en I'extingit Cataleg de titols universitaris oficials d'Espanya. Master universitari
implantat pel Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s'estableix I'organitzacié dels ensenyaments
universitaris i del procediment d'assegurament de la seva qualitat, adscrit a la branca de coneixement de les
ciéncies socials i juridiques i vinculat a I'ambit disciplinari d'alguna de les llicenciatures requerides per I'Estatut
organic. Titulacié universitaria oficial obtinguda en altres estats que acrediti la seva equivaléncia al nivell
MECES 3 en I'area de coneixement de les ciéncies socials i juridiques i vincular a I'ambit disciplinar d'alguna de
les llicenciatures requerides per I'Estatut organic.

d) No haver estat inhabilitat per a I'exercici de funcions publiques ni separat per expedient disciplinari del
servei de cap de les administracions publiques espanyoles, ni de les d'algun estat de la Unié Europea o d'un
estat que concedeixi reciprocitat de titols i drets.

-3 Sol-licituds

3.1 Les persones que vulguin concérrer a la present convocatoria de proves han de presentar la corresponent
sol-licitud de participacid, preferentment pel canal telematic, mitjangant una peticié geneérica adregada a la
Direccié General de Dret, Entitats Juridiques i Mediacié del Departament de Justicia, Drets i Memoria disponible
a I'apartat Tramits gencat. Es considera data valida, a I'efecte de comput de terminis, la d'entrada al Registre
electronic. La data i I'hora oficials del Registre electronic de I'Administracié de la Generalitat de Catalunya és la
data i I'hora oficials a Catalunya.

Juntament amb la peticié genérica cal presentar el formulari de la sol-licitud d'admissié a la convocatoria
d'acord amb el model disponible al mateix tramit i a totes les seus i delegacions dels col-legis de gestors
administratius de Catalunya, a la seu del Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya i als seus
webs corporatius, i el comprovant del pagament de la taxa corresponent.

La sol-licitud es pot presentar també de forma presencial a qualsevol de les seus i delegacions dels col-legis de
gestors administratius de Catalunya i a qualsevol altra oficina o registre, en virtut del que preveu l'article 16.4
de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comud de les administracions publiques.

El formulari presencial de la sol:licitud d'admissié a la convocatoria també esta disponible a I'apartat Tramits
gencat i a totes les seus i delegacions dels col-legis de gestors administratius de Catalunya, a la seu del Consell
de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya i als seus webs corporatius.

3.2 El termini de presentacid de sol-licituds i de la documentacié és de dos mesos a comptar de I'endema de la
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publicacié d'aquesta Resolucié al DOGC.

-4 Drets d'examen

4.1 Les sol-licituds d'admissié han d'anar acompanyades del justificant d'haver satisfet la quantitat de cent
euros en concepte de drets d'examen.

El pagament s'ha de fer efectiu en el compte corrent que s'especifica a la sol-licitud.

No s'accepta cap sol-licitud sense la validacid per part d'una entitat bancaria de I'abonament de I'import
esmentat. La falta d'acreditacié del pagament determina la no-admissié de la persona interessada a les proves
d'aptitud.

4.2 Estaran exempts del pagament:
Les persones que acreditin una disminucid igual o superior al 33 %.
Les persones que acreditin la condicié de familia nombrosa o de familia monoparental.

Les persones que es trobin en situacid d'atur, inscrites al Servei Public d'Ocupacié de Catalunya (SOC) i/o, si
escau, al Servei Public d'Ocupacié Estatal (SEPE), com a minim des dels trenta dies previs a la data de
publicacié de la convocatoria.

Per fer efectiva I'exempcié han de manifestar que es troben en aquesta situacio en la sol-licitud de participacio i
lliurar el document acreditatiu durant el termini de presentacié de sol-licituds o durant el termini de
reclamacions contra la llista provisional d'aspirants admesos i exclosos, indicant les seves dades i la data de
tramitacio telematica de la seva sol-licitud.

-5 Convocatoria de les proves

Finalitzat el termini de presentacié de les sol-licituds, el president del Consell de Col-legis de Gestors
Administratius de Catalunya aprova la llista provisional d'admesos i exclosos, que s'exposa al tauler d'anuncis
de les seus i delegacions dels col-legis de gestors administratius de Catalunya i del Consell de Col-legis de
Gestors Administratius de Catalunya.

Els aspirants exclosos disposen d'un termini de deu dies habils per esmenar el defecte que hagi motivat la no-
admissid.

Contra I'exclusid, les persones interessades poden interposar la reclamacié oportuna davant el Consell de
Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya en el termini de quinze dies habils a comptar de I'endema de
la publicacié de la llista esmentada en el paragraf anterior.

Transcorregut aquest termini, el president del Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya
aprova la relacié definitiva d'aspirants admesos i exclosos a la celebracié de les proves, que s'exposa als webs
corporatius i als taulers d'anuncis de les seus i delegacions dels col-legis de gestors administratius de
Catalunya i del Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya i al web del Departament de
Justicia, Drets i Memoria (http://justicia.gencat.cat/gestors).

No es retornen les quantitats abonades en concepte de drets d'examen en cap suposit, incloent els suposits de
no-admissié dels aspirants per causes imputables exclusivament a les persones interessades derivades de la
declaracié feta a la sol-licitud.

-6 Tribunal

6.1 El tribunal esta constituit pels membres seglients, designats pel president del Consell de Col-legis de
Gestors Administratius de Catalunya:

a) Un president.

b) Cinc vocals titulars: tres de proposats per la Junta de Govern del Consell de Col-legis de Gestors
Administratius de Catalunya i dos pel Departament de Justicia, Drets i Memoria.

¢) Un secretari.

d) Set suplents designats pel mateix procediment que els titulars, els quals han de substituir en cas de vacant,
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abséncia o malaltia.

6.2 La composicié del tribunal, la data i I'nora de la realitzacié de les proves, aixi com el seu desenvolupament,
es publica al DOGC, als webs corporatius i als taulers d'anuncis de les seus i delegacions dels col:-legis de
gestors administratius de Catalunya i del Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya i al web
del Departament de Justicia, Drets i Memoria (http://justicia.gencat.cat/gestors).

6.3 Tots els membres del tribunal han de tenir la titulacié exigida per a I'exercici de la professié de gestor
administratiu.

6.4 No poden formar part del tribunal aquelles persones que hagin realitzat tasques de preparaci6 d'aspirants a
les proves d'aptitud per a I'obtencié del titol professional de gestor administratiu en els cinc anys anteriors a la
publicacié de la present convocatoria.

6.5 Els membres del tribunal poden ser recusats pels aspirants i abstenir-se d'intervenir en les proves de
qualificacié dels exercicis quan es doni alguna de les circumstancies que preveu la Llei 40/2015, d'1 d'octubre,
de régim juridic del sector public.

6.6 El tribunal es constitueix, amb la convocatoria prévia del president, en el termini de dos mesos a partir de
la seva designacid, amb l'assistencia de la majoria dels seus membres.

6.7 El tribunal acorda per majoria totes les decisions pertinents amb vista al desenvolupament de I'examen i
resol tots els dubtes sorgits en I'aplicacié de les normes.

Adopta les mesures necessaries quan correspon, a fi que els aspirants amb minusvalidesa que ho sol:liciten
tinguin les mateixes condicions per a la realitzacié de I'exercici que els altres aspirants.

6.8 En alldo que no preveu la present convocatoria el tribunal es regeix supletoriament per la normativa
reguladora d'organs col-legiats de I'Administracié de la Generalitat.

-7 Proves

7.1 El tribunal anuncia les proves als webs corporatius i als taulers d'anuncis de les seus i delegacions dels
col-legis de gestors administratius de Catalunya i del Consell de Col-legis de Gestors Administratius de
Catalunya i al web del Departament de Justicia, Drets i Memoria http://justicia.gencat.cat/gestors, almenys
amb un mes d'antelacio a la data de celebracié de les proves.

7.2 El contingut objecte de les proves el constitueixen els blocs tematics establerts d'acord amb el Consell
General de Col-legis Oficials de Gestors Administratius d'Espanya, que s'adjunten a I'annex 2 d'aquesta
Resolucio, al qual s'han incorporat els continguts del dret propi de Catalunya d'acord amb el Reial decret
756/2006, de 16 de juny, sobre traspas de funcions i serveis de I'Administracié de I'Estat a la Generalitat de
Catalunya en matéria d'expedicid del titol de gestor administratiu.

7.3 La durada de les proves és de tres hores i es fa efectiva en una Unica sessié continuada.
7.4 Les proves s'articulen en els exercicis seguents:

a) Primer exercici: qliestionari de cent preguntes test amb resposta multiple i un Unic encert. El qlestionari
incloura sis preguntes de reserva. Cada encert comporta un punt i per cada error se'n descompten 0,25.

b) Segon exercici: resolucié d'un dels dos casos practics de gestié econdmica i/o administrativa que es
desenvolupa en tres preguntes. Cada pregunta es valora d'un a vint punts.

La qualificacié final resultara de la suma de les qualificacions obtingudes als apartats a) i b).

7.5 Els membres del tribunal, excepte la persona que exerceix de secretari, efectuen la correccié del segon
exercici i la valoracié final és el resultat de la mitjana aritmeética de les qualificacions atorgades a cada una de
les preguntes.

La correccio del questionari del primer exercici es fa de forma automatitzada i la responsabilitat executiva
d'aquest procés correspon a la persona que exerceix de secretari del tribunal.

7.6 Per aconseguir I'apte en les proves cal obtenir, com a minim, el 50 per 100 de la qualificacié maxima
possible en el conjunt dels dos exercicis (160 punts).

7.7 Les persones que estiguin en possessié d'un titol oficial de master universitari en gestié administrativa
reconegut pel Consell de Col-legis Oficials de Gestors Administratius de Catalunya o pel Consell General de
Col-legis de Gestors Administratius d'Espanya, poden sol-licitar directament I'expedicié del titol professional de
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gestors administratius, aportant a aquest efecte el titol universitari davant la Secretaria del Consell de Col-legis
Oficials de Gestors Administratius de Catalunya.

7.8 En la publicacié dels resultats es fa constar la puntuacié obtinguda en cadascun dels exercicis i els
aspirants poden consultar la llista a totes les seus i delegacions dels col-legis de gestors administratius de
Catalunya, del Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya, als seus webs corporatius i al web
del Departament de Justicia, Drets i Memoria. Aixi mateix, en la publicacié dels resultats s'adjunta la resposta
correcta a les preguntes del primer i segon exercicis.

7.9 En el termini de cinc dies habils, a comptar de I'endema de la seva publicacid, els aspirants podran
presentar les impugnacions que considerin pertinents respecte a la formalitzacié de les preguntes i les
corresponents respostes correctes.

Les impugnacions les resoldran els membres del tribunal. Les preguntes que resultin anul-lades seran
substituides per les preguntes de reserva. Un cop resoltes les impugnacions, es publicara la plantilla definitiva
de respostes.

Els aspirants que no han superat les proves poden exercir el seu dret de revisié davant el tribunal el dia, I'hora
i el lloc que s'estableix en la publicacié dels resultats. Una vegada resoltes les revisions sol-licitades, el tribunal
fa public pels mateixos mitjans la llista definitiva dels aspirants aptes per a I'atorgament del titol de gestor
administratiu.

7.10 Una vegada finalitzades les proves, el tribunal remet la relacié d'aspirants declarats aptes al president del
Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya, el qual sol:licita al Departament de Justicia, Drets i
Memoria que publiqui al DOGC la llista d'aspirants declarats aptes exposada préviament a les seus i
delegacions dels col-legis de gestors administratius de Catalunya, del Consell de Col-legis de Gestors
Administratius de Catalunya corporatius i al web del Departament de Justicia, Drets i Memoria.

-8 Acreditacid de la llengua catalana

Per tal de donar compliment al que disposen en matéria de drets i deures linguistics I'Estatut d'autonomia de
Catalunya, el Reial decret 756/2006, de 16 de juny, sobre traspas de funcions i serveis de I'Administracié de
I'Estat a la Generalitat de Catalunya en matéria d'expedicid del titol de gestor administratiu i la Llei 1/1998, de
7 de gener, de politica linglistica, els participants en les proves han d'acreditar que la gestoria administrativa a
la qual aspirin estara en condicions d'atendre els ciutadans i ciutadanes en qualsevol de les dues llengles
oficials, aixi com disposar del personal que en tingui coneixement adequat i suficient per a exercir les funcions
propies del seu lloc de treball.

A tal efecte, I'acreditacié de coneixements de catala es pot dur a terme per qualsevol dels mitjans seglients:

a) Disposar, la persona participant, del nivell de llengua catalana corresponent al certificat C1 de coneixement
de catala de la Direccié General de Politica Linguistica, o d'un dels altres titols, diplomes i certificats equivalents
gue estableix I'Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols,
diplomes i certificats equivalents als certificats de coneixements de catala de la Secretaria de Politica
Linguistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d'abril.

b) Declaracid jurada o promesa formal que la persona participant es compromet a disposar de personal
contractat que disposi del certificat de nivell C1 de coneixement de catala de la Direccié General de Politica
Lingistica, o d'un dels altres titols, diplomes i certificats equivalents que estableixen les ordres esmentades en
I'apartat anterior.

Els participants poden consultar les ordres esmentades a través del web d'internet:

http://llengua.gencat.cat/ca/serveis/acreditacio_coneixements.

-9 Expedicié del titol

9.1 Els aspirants aptes poden sol-licitar I'expedicié del titol de gestor administratiu al president del Consell de
Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya a partir de la data que es determini en la publicacio.

9.2 Cal aportar els documents seglents:

a) Fotocopia compulsada del document nacional d'identitat o d'algun altre document que acrediti la identitat i la
nacionalitat de I'aspirant apte.
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b) Fotocopia compulsada del titol universitari oficial que s'hagi fet constar en la sol-licitud, certificat académic
de tenir superats els estudis per a la seva obtencid o, si escau, resguard del diposit per obtenir-lo.

¢) Quan es tracta d'estrangers residents a I'Estat espanyol procedents de tercers paisos, cal aportar
I'acreditacid de la reciprocitat de titols i drets amb el seu Estat d'origen.

d) Declaracié jurada o solemne de no haver estat inhabilitat per a I'exercici de funcions publiques ni separat
per expedient disciplinari del servei de cap de les administracions publiques espanyoles, ni de les d'algun estat
de la Unié Europea, d'un estat signatari de I'Acord sobre I'Espai Econdmic Europeu o d'un estat que concedeixi
reciprocitat de titols i drets amb el Regne d'Espanya.

e) Si s'escau, fotocopia compulsada del titol oficial de master universitari en gestié administrativa o, si de cas
hi manca, documentacioé acreditativa de I'abonament de les taxes per a I'expedicié del master universitari en
gestié administrativa.

f) Fotocopia compulsada del certificat C1 de coneixement de catala de la Direccié General de Politica
LingUistica, o d'un dels altres titols, diplomes i certificats equivalents que estableix I'Ordre VCP/491/2009, de
12 de novembre, per la qual es refonen i s'actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats
de coneixements de catala de la Secretaria de Politica LingUistica, modificada per I'Ordre VCP/233/2010, de 12
d'abril, o bé declaracioé jurada o la promesa formal que la persona participant es compromet a disposar de
personal contractat que disposi d'aquest certificat.

Les persones que estiguin en possessid d'un titol oficial de master universitari en gestié administrativa
reconegut pel Consell de Col:legis de Gestors Administratius de Catalunya o pel Consell General de Gestors
Administratius d'Espanya, podran sol:licitar directament I'expedicio del titol professional de gestor
administratiu, aportant a I'efecte el titol universitari davant la Secretaria del Consell de Col-legis de Gestors
Administratius de Catalunya.

9.3 El Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya examina la documentacid presentada i
proposa al Departament de Justicia, Drets i Memoria I'expedicid del titol de gestor administratiu per als
sol-licitants que hagin superat les proves d'aptitud i compleixin tots i cadascun dels requisits exigits en la
convocatoria.

9.4 Els titols de gestor administratiu sén expedits pel Departament de Justicia, Drets i Memoria.

9.5 El Consell de Col-legis de Gestors Administratius de Catalunya lliura els titols a les persones interessades i
constitueix un registre de gestio de titols en el qual consten:

a) El nimero de titol assignat per la Generalitat de Catalunya i I'any de convocatoria.
b) Les dades de la persona titulada: nom, cognoms, adreca, nimero de DNI o passaport.

c) La data de recepcié del document del titol i la signatura de la persona interessada.

Annex 2

Temari de les proves per a I'obtencié del titol de gestor administratiu

—1 Dret constitucional

Ordenament juridic espanyol. Drets i deures fonamentals. Principis rectors de la politica social i econdomica. El
Govern i I'Administracid. El poder judicial. L'organitzacid territorial de I'Estat: principis generals. L'Administracié
local. Les comunitats autonomes. El Tribunal Constitucional. L'autonomia politica de Catalunya. Competéncies
estatutaries. Organitzacié institucional de la Generalitat. R&égim local i organitzacié territorial de Catalunya.

—2 Dret comunitari

La Unid Europea. El sistema institucional. El Consell de Ministres. La Comissid. El Parlament Europeu. El
Tribunal de Justicia. Organs auxiliars. L'adopcié de decisions. Les fonts del dret comunitari. Dret derivat. Els
reglaments. Les directives i les decisions. Altres fonts. Caracteristiques del dret comunitari i harmonitzacié de
legislacions. Lliure circulacié de mercaderies. La lliure circulacié de mercaderies a la Uni6é Duanera i al Mercat
Unic. El sistema Intrastat. Politica duanera comunitaria. Régims especials. Politica comercial comuna. Lliure
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circulacié de treballadors. Concepte. Limits. Contingut i restriccions de la LCT. Seguretat Social. Recepcid a
Espanya de les disposicions comunitaries. Llibertat d'establiment i lliure prestacié de serveis. Contingut.
Mercats financers. Contractacié publica. Legislacié mercantil.

—3 Dret civil

El subjecte de la relacio juridica i civil. Persona fisica i persona juridica. La capacitat juridica. Circumstancies
modificatives i extintives de la capacitat. El concepte juridic de personalitat. Naixement i extincié de la persona
fisica. Capacitat juridica i capacitat d'obrar. La incapacitacié. Causes i efectes. La prodigalitat. Altres
circumstancies limitatives de la capacitat d'obrar. Tractament juridic en el dret civil de Catalunya. Personificacid
i extincié de les persones juridiques. La regulacié en el dret propi de Catalunya. El contracte de mandat.
Doctrina de la representacio. La representacio, idea general. Classes. La representacio voluntaria i les seves
figures afins. Dret foral. El seu fonament. Territoris que regeix. Concurréencia del Codi civil i les especialitats
civils. El dret civil propi de Catalunya. La Constitucié espanyola i la competéncia legislativa de Catalunya en
materia de dret civil. L'ordenament juridic catala i el dret civil vigent a Catalunya. La nacionalitat i estrangeria.
Disposicions especials sobre estrangers. Regim juridic dels visats i les autoritzacions de residéncia i treball.
Veinatge civil i foral. El matrimoni: formes de celebracié. Inscripcié en el Registre Civil. La patria potestat:
Concepte. Caracters i contingut. L'adopcio i I'acolliment. El matrimoni. El sistema matrimonial espanyol. Les
parelles de fet. Nul-litat, separacio i divorci. Efectes comuns regulats en el dret civil de Catalunya. El regim
economic i matrimonial. El sistema previst en el dret civil de Catalunya. Les capitulacions matrimonials. La
patria potestat. Concepte, subjectes i contingut. Regulacié en el dret civil de Catalunya. L'adopcid. Régim
juridic en el dret civil de Catalunya. La declaracié de desemparament, l'acolliment i altres mesures de proteccid
previstes en el dret civil de Catalunya. L'abséncia. Mesures provisionals en cas d'abséncia. Declaracio
d'abséncia i administracié de béns. La tutela: la seva estructura i classes. L'emancipacié. La majoria d'edat. El
Registre Civil: el seu caracter i finalitats. Disposicions que el regulen. L'abséncia. Mesures provisionals en cas
d'abséncia La defensa del desaparegut. L'abséencia legalment declarada. La declaracié de mort. La tutela. Régim
juridic. La curatela. El defensor judicial. La guarda de fet. Altres organismes tuitius o tutelars previstos en el
dret civil de Catalunya. L'edat: majoria d'edat i emancipacié. La minoria d'edat. El Registre Civil. Organitzacio.
Publicitat. Drets reals. Concepte i classes. Maneres d'adquirir el domini. La possessid. La comunitat de béns. La
Llei 49/1960, de propietat horitzontal. Reformes introduides per la Llei 8/1999, de 6 d'abril. Propietats
incorporals: intel-lectual i industrial. Distincid entre els drets reals i els drets de crédit. Caracters essencials i
classificacié dels drets reals. L'extincié dels drets reals. La regulacié de la possessio en el dret civil de
Catalunya. Regulacié legal. Subjectes i objecte. Conservacid, perdua i recuperacid. Efectes. La tutela judicial. La
usucapio. La pluralitat de propietaris. La comunitat i copropietat. La regulacié de la propietat horitzontal en el
dret civil de Catalunya. El dret d'aprofitament per torn de béns immobles d'Us turistic. La successié mortis
causa. L'heréncia. Successio testamentaria i legal. Capacitat per succeir. El dret de representacio. Legislacions
forals. Titols successoris. L'heréncia i el llegat. L'acceptacié i la repudiacié de I'heréncia i els seus efectes.
L'acreixement i el dret de representacid. La particié de I'heréncia i els seus tipus. La col-lacié. La successid
intestada. Regulacid especifica en el dret civil de Catalunya. El testament: concepte. Caracters. Interpretacio.
Formes de testament. Drets forals. Registre d'actes d'Ultimes voluntats. El testament. Concepte i caracters en
el dret civil de Catalunya. Forma i contingut. Capacitat. Formes testamentaries: el testament obert. El
testament tancat. El testament holograf i els testaments especials. La legitima: naturalesa i eficacia. La
pretericid i les reserves. La successio contractual: els heretaments. Idea general. El contracte de societat civil.
Concepte, importancia, contingut, consumacio i extincid. Associacions i fundacions. La regulacié de l'associacio
i de la fundacié en el dret propi de Catalunya. Llei 29/1994, de 24 de novembre, d'arrendaments urbans;
normes imperatives i normes dispositives. Llei d'arrendaments rustics. Les especialitats del dret agrari a
Catalunya. Dret hipotecari: el seu concepte i fonts. Llei hipotecaria i el seu Reglament. Contingut. Disposicions
complementaries. Registre de la Propietat. Regulacid. Inscripcions. Drets inscriptibles. Anotacions preventives.
Notes marginals. Cancel-lacions. La publicitat dels drets reals. El procediment registral i les seves fases.
Introduccié a la normativa del dret civil de Catalunya sobre el sistema registral. Tramitacié davant el Registre
de la Propietat. Naturalesa i valor dels assentaments. Efectes de la inscripcié en el Registre. Concepte de
tercer. Efectes i mitjans de la publicitat formal. Hipoteca: concepte i les seves classes. Béns objecte d'hipoteca.
Gestid d'hipoteques. Regulacid del dret d'hipoteca en el Codi civil de Catalunya. Instruments publics. El seu
concepte i requisits. Copies i classes. Protocol-litzacié de documents privats. Actes notarials. La firma
electronica: regulacié i problematica. La transcendéncia de la competéncia de la Generalitat de Catalunya sobre
I'activitat del notariat i els registradors de la propietat.

—4 Dret mercantil

El Codi de comerg i les fonts del dret mercantil. EIl comerciant. Els contractes mercantils. Referencia als
comptes en participacid. Contractes especials. Llibres de comerg. Principis generals de comptabilitat. La
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comptabilitat de les societats. El Pla general de comptabilitat. El régim simplificat de la comptabilitat. Les
societats mercantils. Les cooperatives, unions temporals i agrupacions d'interés econg‘)mic. Les societats
agraries de transformacié. Les societats anonimes i limitades. Constitucié. Estatuts. Organs d'administracio.
Regim econdmic. Drets i obligacions dels socis. Ampliacid i reduccié de capital. Transformacié, fusid i escissio.
Liquidacié d'aquestes societats. Obligacions registrals. El concurs i la Llei concursal. La regulacié del comerg
(exportacié i importacio). Referéncia a la legislacid estatal i autonomica. Llei de publicitat. Defensa de la lliure
competéncia. Registre Mercantil. Regulacio. Llibres del Registre. Principi d'obligatorietat, legalitat, legitimacio,
fe publica, prioritat, publicitat. Titols inscriptibles. Registre de béns mobles. Registre Mercantil Central.
Regulacio. Inscripcions. Tramits. Copies d'assentaments. Certificacions. Legalitzacié de llibres. Diposit de
comptes. El BORME. Mercats de valors. Especialitats de les societats cotitzades. Actius financers: concepte i
classes.

—5 Dret penal

Els delictes de falsedats. Les falsedats documentals: falsificacido de documents publics, oficials, mercantils i
privats. Les falsedats personals: usurpacio d'estat civil i funcions publiques. L'intrusisme professional. Delictes
de defraudacio contra el patrimoni individual: I'estafa i I'apropiacié indeguda. Els delictes societaris. El delicte
fiscal. Delictes contra la intimitat personal. Delicte de descobriment i revelacié de secrets. El delicte de
revelacié de secret professional. Delicte de descobriment i revelacié de secret d'empresa. Els delictes contra la
seguretat dels treballadors. Els delictes contra I'Administracié publica: prevaricacio i suborn.

—6 Dret administratiu

El dret administratiu. Concepte i contingut. Les fonts: estudi especial del Reglament. L'acte administratiu.
Concepte i classes. Elements. Invalidesa: nul-litat, anul-labilitat i irregularitats no invalidades. Eficacia de I'acte.
Extincid. Execucid forgosa. Iniciacié del procediment administratiu. Iniciacié d'ofici. Iniciacié a instancia de part.
Ordenacio del procediment. Instruccié del procediment. Informes: classes, forma, termini i invocacions legals
que ha de justificar la peticié d'informes. Informacié publica. La prova en el procediment administratiu.
Audiéncia de I'Interessat. La terminacié del procediment. La terminacié convencional. La resolucié. La caducitat.
El desistiment i la rendncia. La inactivitat de I'Administracié. El silenci administratiu. Recursos administratius.
L'accés a la jurisdiccidé contenciosa i administrativa i les seves nocions basiques. Organitzacié administrativa de
I'Administracio de I'Estat i les lleis basiques que la regulen. Régim juridic administratiu de les comunitats
autonomes. Régim juridic de I'Administracid local: legislacié aplicable i nocions basiques. La competéncia dels
ens locals. L'activitat autoritativa. Els contractes administratius. L'activitat sancionadora. Els transports.
Regulacié a Espanya. Autoritzacions administratives. Serveis publics. Serveis privats. Competéncies de I'Estat i
de la Comunitat Autonoma de Catalunya. Transport de mercaderies. Transport de viatgers. Activitats auxiliars.
Transports especials. Transport de mercaderies perilloses. Transports internacionals. Transports urbans. Els
transports terrestres a la Unié Europea. Circulacié i transit. La seva regulacié. Competéncies de I'Estat i de la
Comunitat Autonoma de Catalunya. Requisits administratius per a la circulacié de vehicles. Requisits
administratius per a la conduccié de vehicles. Registres. Matriculacié. Transferéncia. Reformes de vehicles.
Revisions ITV. Referéncia a la maquinaria agricola. Permisos de conduir. Classes. Permisos internacionals.
Baixes de vehicles. Limitacions de disposici6. Infraccions de transit. Domini public: aigles i territoris maritims.
Béns de domini public. Us i aprofitament. Les platges i la zona maritima i terrestre. Reégim d'autoritzacions i
concessions. Aiglies terrestres: legislacio i nocions basiques. Autoritzacions i concessions en matéria d'aigles.
Llei sobre el régim del sol i Llei d'urbanisme de Catalunya. Classes de plans. Aprovacio dels plans i els seus
efectes. Llicéncia d'obres i de primera ocupacié. Suspensio de llicéncies. Habitatges de proteccié oficial.
Activitats molestes, nocives, insalubres i perilloses. Atorgament de llicéncies. Sancions. Recursos. Instal-lacié
d'industries. Especialitats autonomiques. Nocions basiques de la legislacié de mines; autoritzacions i
concessions. La caga i la pesca. Vedats, vedes i altres mesures protectores. Llicéncia de caga i pesca. Classes.
Policia de caca i pesca. Delictes, faltes i infraccions administratives en matéria de caca i pesca. Legalitzacié de
tinenca i Us d'armes. Autoritzacions i permisos per a companyies agropecuaries. Certificats d'analisi en materia
agronomica. Expedients de subvencions sobre matéria agricola i ramadera. Normativa comunitaria basica en
aquesta materia. La legislacié administrativa en matéria turistica. Referéncia a la legislacié autonomica.
Legislacié en matéria de consum i sanitat publica. Els registres sanitaris.

—7 Dret laboral

Les relacions laborals: principals disposicions reguladores. Els drets laborals en la Constitucié espanyola de
1978. El dret internacional i comunitari del treball. L'Estatut dels treballadors i disposicions complementaries i
de desenvolupament. Les fonts reguladores de la relacié laboral. El contracte de treball: el concepte de
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treballador; inclusions i exclusions. El treballador autonom classic i el treballador autdnom economicament
dependent. L'ingrés a I'empresa: la col-locacié. Les empreses de treball temporal i les agéncies de col-locaciod.
La conclusié del contracte i la determinacié del seu objecte. L'empresari i I'empresa: contractes, subcontractes i
cessio de ma d'obra. Els poders directius de I'empresari. Els deures empresarials: la prevencié de riscos
laborals. L'ordenacié del temps de treball: jornada de treball, horari, hores extraordinaries, treball amb torns,
descansos, festius, permisos i vacances. El salari: estructura, determinacié de la seva quantia, liquidacio i
pagament. Proteccid juridica del salari. La contractacio laboral: modalitats. Requisits formals. La categoria
professional. El lloc de treball. Altres condicions. La modificacié de les diferents condicions del contracte de
treball. El ius variandi empresarial. Les diferents causes de suspensié del contracte de treball. Especial
referencia a les excedencies. L'extincié del contracte de treball: a) per voluntat del treballador; b) per voluntat
de I'empresari; c) per voluntat conjunta dels dos subjectes, i d) per raons de forga major. L'acomiadament
indirecte. L'acomiadament disciplinari. Els acomiadaments col-lectius. L'extincié per causes objectives. Els drets
sindicals. La llibertat sindical. La representacié i participacié dels treballadors a I'empresa. Les eleccions
sindicals. El dret d'assemblea. La negociacié col-lectiva. Convenis col-lectius estatutaris, extraestatutaris i
pactes d'empresa. La vaga. El tancament patronal. La solucié dels conflictes col-lectius: mediacio, arbitratge i
conciliacié. El Tribunal Laboral de Catalunya. L'Administracio laboral central i autonomica i la Inspeccid de
Treball. Infraccions i sancions. Recursos. Els diferents procediments administratius laborals. La Llei 31/1995, de
prevencid de riscos laborals i normes de desenvolupament. Principis i fins de la LPRL. El camp d'aplicacié de la
LPRL. Deures de I'empresari i drets i deures dels treballadors en matéria de prevencié de riscos laborals. El Pla
de prevencié. Els serveis de prevencié. Infraccions i sancions en matéria de prevencié de riscos laborals. Estudi
de la Llei de procediment laboral. Procediment i procés laboral: els seus principis. Les parts. Les actuacions
processals. El procés ordinari. Les modalitats processals. L'evitacié del procés: la conciliacid. El procés ordinari.
Les modalitats processals: acomiadaments i sancions. Recursos en matéria laboral: suplicacio i cassacio. El
sistema de seguretat social a Espanya. La Seguretat Social en la Constitucié espanyola de 1978. La Llei general
de la Seguretat Social de 1994. La reforma de 2007. Estat actual de la qliestid. Fins i principis. L'estructura del
sistema i les seves linies de tendéncia i convergencia. Régim general i régims especials. Especial consideracié al
régim especial de treballadors autonoms (RETA i Llei de I'Estatut del treball autonom) i de treballadors de la
llar. Entitats gestores del sistema de seguretat social. Obligacions dels empresaris i treballadors en els diferents
régims. Actes d'enquadrament: inscripcié d'empreses, afiliacié. Altes i baixes. Cotitzacioé i finangament del
sistema de la Seguretat Social. Normes reguladores. L'obligacié de cotitzar: naturalesa i durada. Els subjectes
de I'obligaci6é: empresaris, treballadors i altres responsables solidaris i subsidiaris. L'objecte de I'obligacié: base
i tipus. Deduccions, reduccions i bonificacions. Ajornament i fraccionament del pagament de quotes. La
recaptacié de la Seguretat Social. Els recarrecs i interessos de demora. Recaptacié executiva i procediment de
constrenyiment. Procediment sancionador. Infraccions i sancions. Recursos. Régim general de les prestacions.
Les contingéncies protegides: accidents de treball, malalties professionals, accident comu i malaltia comuna.
Les prestacions del sistema de la Seguretat Social: nivell contributiu i nivell assistencial. Les prestacions
sanitaries i farmaceutiques. La incapacitat temporal. Riscos durant I'embaras i la lactancia. La maternitat, la
paternitat, I'adopcid i I'acolliment. Prestacions familiars. La invalidesa permanent i els seus graus. La jubilacié.
Les prestacions per mort i supervivéncia. La desocupacid. Les millores voluntaries. Serveis socials i assisténcia
social.

—8 Dret fiscal

La Llei general tributaria. Principis generals i normes tributaries. Els tributs: obligats tributaris, elements de
I'obligacié tributaria, el deute tributari. La prescripcié. Procediments tributaris: gestié tributaria, inspeccio i
recaptacid. La potestat sancionadora en matéria tributaria: procediment, infraccions i sancions. Recurs de
reposicié i reclamacié economica i administrativa. Impost sobre la renda de les persones fisiques. Antecedents.
Naturalesa. Elements personals. El fet imposable. Rendes exemptes. Elements temporals de I'impost.
Procediment i régims de determinacio de la base imposable i liquidable. Rendiments del treball, capital mobiliari
i immobiliari i d'activitats economiques. Guanys i pérdues patrimonials. Determinacio de la base imposable i
liquidable. Quota integra, liquida i diferencial. Obligacions formals. Régims especials: cessié de drets d'imatge.
Impost sobre el patrimoni. Naturalesa i ambit d'aplicacié. El fet imposable. Base imposable: regles especifiques
de valoracid. Base liquidable. Deute tributari. Gestié de l'impost. Impostos sobre successions i donacions. El fet
imposable. Operacions no subjectes. Meritacid i prescripcid. Subjecte passiu. Base imposable. Base liquidable:
reduccions de I'Estat i de les comunitats autonomes. Deute tributari. Gesti6 de I'impost. Impostos sobre
transmissions patrimonials i actes juridics documentats. Ambit d'aplicacié i exempcions. Fets imposables. Base
imposable. Tipus de gravamen. Gestié de I'impost: meritaci6, prescripcid, autoliquidacions, comprovacié de
valors, infraccions i sancions. Referéncia a la transmissié de vehicles. Impost sobre societats. Ambit d'aplicacio:
subjecte passiu, exempcions, meritacid. Base imposable: determinacid, suposits especials de valoracio.
Imputacié temporal d'ingressos i despeses. Concepte i classes d'ingressos i despeses. Amortitzacions. Rendes
exemptes. Ajornament de l'impost. Compensacio de péerdues. Deute tributari: tipus de gravamen i quota
integra. Deduccions de la quota integra. Bonificacions. Deduccid per inversions. Gestid de I'impost. Pagaments
a compte. Liqguidacions. Ingressos i devolucions. Obligacions comptables i registrals. Especial referéncia a
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empreses de dimensié reduida. Impost sobre el valor afegit. Concepte i naturalesa. Fet imposable. Base
imposable. Tipus impositius. Deduccions. Régims especials. Obligacions formals. Gestié de I'impost. Impostos
especials. Normativa. Concepte i naturalesa. Impostos especials de fabricacié. Impostos sobre determinats
mitjans de transport. Fet imposable. Suposits de no-subjeccié. Exempcions. Meritacid. Base imposable. Tipus
de gravamen. Subjectes passius. Hisendes locals: idea general. Llei reguladora. Taxes locals. Impost sobre
béns immobles. Concepte i naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu. Exempcions. Base imposable. Valor
cadastral. Tipus de gravamen. Meritacid. Gestid. Impost sobre activitats economiques. Concepte i naturalesa.
Fet imposable. Subjecte passiu. Exempcions. Determinacid del deute tributari. Impost sobre vehicles de traccio
mecanica. Concepte i naturalesa. Fet imposable. Subjecte passiu. No subjeccié i exempcions. Deute tributari.
Periode impositiu. Gestié. Impost sobre construccions, instal-lacions i obres. Concepte i naturalesa. Fet
imposable. Exempcions. Subjecte passiu. Deute tributari. Gestié. Impost sobre I'increment del valor dels
terrenys de naturalesa urbana. Concepte i naturalesa. Fet imposable. Exempcions. Subjecte passiu. Base
imposable. Tipus de gravamen. Meritacid. Gestid.

—9 Dret corporatiu

Estatut de la professio: els seus origens i modificacions posteriors. El gestor administratiu: definicid, funcions i
representacié. Drets i obligacions del gestor administratiu. Ingrés en la professid. L'exercici personal de la
professid. Infraccions i sancions, suspensio i baixa en la professid. Honors i recompenses. Empleats dels
gestors administratius. Consell General dels Col-legis Oficials de Gestors Administratius: constitucio i
funcionament. Els col-legis oficials de gestors administratius i delegacions: ambit territorial, constitucio i
funcionament. Reglament de regim interior. Creacié de nous col-legis. Consells dels col-legis de les comunitats
autonomes. Legislacié autonomica. La col-laboracié amb les administracions publiques. Convenis amb la
Direccié General de Transit. El sistema RED de la Seguretat Social i convenis existents. Col-laboracié amb
I'Agéncia Estatal d'Administracio Tributaria. Altres convenis. Dimensié aplicada de la professié de gestor
administratiu; fonaments de la comptabilitat societaria i de la matematica financera aplicada.
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